
Na temelju dlanka 57. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokome obrazovanju (<Narodne novine>
br. t23lO3, t98l}3, LO1|O4, 174/04, 02/07 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske,46fO7,
45/09, 631L7,941L3, L39lL3, LOL|L4,60lt5, L3tl77 i 96/18) i dlanka 15. Statuta Sveudili5ta Jurja

Dobrile u Puli, Zakona o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru (NN 141/06,
78/75l,, Pravilnika o provedbi financijskog upravljanja i kontrola u javnom sektoru (NN 58/t6l1,
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 739/LO, LglL4l, Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeitaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, t}ilL2, L3O{L3, L9ILS), Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/L5), Pravilnika za provedbu postupaka jednostavne nabave na Sveuiili5tu
Jurja Dobrile u Puli (KLASA: OO3-O5/L7-0L|O4 URBROJ: 380-01-18-3, od tT.prosinca 20L8. godine),

rektor SveudiliSta Jurja Dobrile u Puli dana 30. rujna 2019.9. donosi sljedeii akt:

PROCEDURA DONOSENJA PLANA NABAVE

roba, radova i usluga

Procedura dono5enja Plana nabave pri SveudiliStu Jurja Dobrile u Puli ureduje postupke izrade
planova nabave sastavnica i njihovog konsolidiranja u jedinstveni Plan nabave Sveudili5ta, tijek
procesa pripreme Plana s relevantnim datumima po fazama. Obuhvaia planiranje javne i

jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti predmeta nabave dija je
vrijednost jednaka ili veia od 20.000kn, nadleZnosti, ovlaitenja i odgovornosti svih sudionika u

procesima nabave.

Donosi se u cilju zakonitog, namjenskog i svrhovitog koriStenja sredstava te osiguranja udinkovitog i

djelotvornog funkcioniranja sustava financijskog upravljanja i kontrola pri Sveutili5tu.

I. SUDIONICI U PROCESU PRIPREME t DONOSENJA PLANA NABAVE

Plan nabave za predmete nabave dija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veia od 20.000,00
kn donosi rektor SveudiliSta za proradunsku odnosno poslovnu godinu najkasnije u roku od 30 dana

od dana dono5enja odnosno usvajanja Financijskog plana Sveudili5ta za proradunsku godinu.

Plan nabave izraduje se temeljem pro5logodi5njeg plana nabave, dostavljenih potreba za nabavom
roba, radova i usluga sadrZanih u planovima nabave sastavnica, planovima nabave pojedinih
projekata sukladno odobrenim budietima projekata te u suglasju s Financijskim planom za sljede6u
proradunsku godinu.

Plan nabave operativno priprema Ured za nabavu i odrZavanje u suradnji sa sastavnicama
Sveudili5ta, voditeljima projekata, Sluibom za financijsko-raiunovodstvene poslove, Sveudili5nim

raiunsko informacijskim centrom i drugim sluZbama i ustrojbenim jedinicama, sukladno sljedeiem
hodogramu.

tI. DETAUNITIJEK PROCESA PRTPREME I DONOsENJA PLANA NABAVE

Red.br. Postupa k/a ktivnost Nadleinost Dokument Rok Predaia

L. Sastavnice izraduju
prijedloge plana

nabave s

ukljudenim
potrebama za

eelnik
sastavnice/Vijeie
Voditelji projekata
SveudiliSni

radunsko

Prijedlog
plana

nabave
sastavnice;

15.5. Uredu za nabavu i
odrZavanje
(voditelju)
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informatidkom
opremom i

odriavanjem, u

suglasju s

prijedlozima
financijskih planova
sastavnica,

odnosno voditelji
projekata sukladno
odobrenim
budZetima
projekata;
SveutiliSni radunsko
informacijski centar
(voditelj) izraduje
prijedlog plana

nabave
informatidke
opreme;
Ured za opie
poslove i arhivu
(odrZavanje

voditelj) izraduje
prijedlog plana
odriavanja.

informacijski
centar (voditelj)
Ured za opie
poslove i arhivu
(odriavanje
voditelj)

Prijedlog
plana

nabave
informati6ke
opreme;
Prijedlog
plana

odriavanja

2. Objedinjavanje i

konsolidiranje
prijedloga planova
nabave sastavnica,
projekata
Ukljudivanje
prijedloga plana
nabave
informati6ke
opreme i prijedloga
plana odriavanja u
sveukupan
prijedlog plana

nabave

Ured za nabavu i

odriavanje
(voditelj)
SveudiliSni

radu nsko
informacijski
centar (voditelj)
Ured za opie
poslove i arhivu
(odriavanje
voditelj)

Prijedlog
plana

nabave
SveudiliSta s

ukljudenim
predloZenim
planom

nabave
informatidke
opreme i

predloZenim
planom

odriavanja

30.05. Sluibi za

financijsko
radunovodstvene
poslove
(voditelju)

3. Usugla5avanje
prijedloga Plana

nabave SveudiliSta i

prijedloga

Financijskog plana

Ured za nabavu i

odrZavanje te
Sluiba za

financijsko-
radunovodstvene
poslove (voditelj i

Ured za financije i

planiranje)

Prijedlog
Plana

nabave
Prijedlog
Financijskog
plana

15.06. Odboru za

financijsko
poslovanje
(prorektoru za

upravljanje
resursima kao
koordinatoru
odbora)
Rektoru

4. Usvajanje
prijedloga Plana

Odbor za

financiisko
Pripremljen
priiedloe

20.06. Senatu
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nabave i prijedloga
Financijskog plana,
po potrebi prijedlog
korekciia

poslovanje
(prorektor za

upravlj. resursima)
Rektor

Financijskog
plana za

Senat

5. Usvajanje
Prijedloga
Financijskog plana

Senat Usvojen
prijedlog
Financijskog
plana

ot.o7. Na usugla5avanje
po pozivu MZO i

sukladno
dostavljenim
limitima

6. Usugla5avanje
prijedloga
Financijskog plana s

limitima i

smjernicama
sukladno Uputi
MZO

SluZba za

financijsko-
radu novodstvene
poslove (voditelj i

Ured za financije i

planiranje)

Usugla5en
prijedlog
Financijskog
plana s

limitima i

uputama
MZO

rujan
listopad

/rok koji
definira
MZO

MZO

7. Korekcije i dopune
prijedloga
financijskih
planova, planova
nabave, planova
odriavanja,
planova nabave
informatidke
opreme sastavnica,
planova projekata

eelnici
sastavn ica/vijeie,
voditelji projekata,
SveufiliSni
radunsko
informacijski
centar (voditelj)
Ured za opie
poslove i arhivu
(odriavanje
voditelj)
Ured za nabavu i

odrZavanje
(voditelj)

Korigirani i

dopunjeni
prijedlog
financijskih
planova

sastavnica,
planova

nabave,
odriavanja,
nabave
informatidke
opreme,
planova
projekata,

20,10. SluZba za

financijsko
radunovodstvene
poslove (voditelj i

Ured za financije i

planiranje)

8. Konsolidiranje i

usuglaSavanje svih
prijedloga planova i

potreba sastavnica,
centara, sluibi,
ureda, projekata,
razmatranje
prijedloga javnosti
(transpa rentnost)

Sluiba za

financijsko
radunovodstvene
poslove (voditelj i

Ured za financije i

planiranje) u

suradnji sa

sastavnicama,
sluZbama,

uredima, centrima,
voditeljima
proiekata

UsuglaSeni

svi planovi i

potrebe
sastavnica,
centara,
sluZbi, ureda
i projekata

31.10 Prorektor
upravljanje
resursima
Rektor

9. Priprema konadnog
prijedloga
Financijskog plana,

Sluiba za

financijsko
radunovodstvene
poslove (voditelj i

Ured za financije i

planiranie)

Konadni
prijedlog
Financijskog
plana

30.11. Rektor
Senat



Prorektor za

upravljanje
resursima

10. Donoienje
Konadnog

financijskog plana

Senat Financijski
plan

SveudiliSta s

projekcijama

31..L2. Objava konadnog
Financijskog
plana za sljedeiu
godinu s

projekcijam a za

naredne dvije
godine, na web
stranicama
SveudiliSta

17. Dono5enje
konadnog Plana

nabave

Rektor Plan nabave
SveudiliSta

3L.01. Objava konadnog
Plana nabave na

web stranicama
Sveudili5ta i u

standard izira nom
obliku u

Elektronidkom
oglasniku javne

nabave
Republike
Hrvatske (u

daljnjem tekstu:
EOJN RH)

Planovi nabave projekata pripremaju se, donose i provode sukladno dinamici odobravanja i

provedbe projekta.

t!!. IZMJENE I DOPUNE PLANA NABAVE

lzmjene i dopune Plana nabave za proradunsku godinu donosi rektor, u slutajevima nepredvidenih
okolnosti koje nisu bile poznate u trenutku donoSenja redovnih planova nabave sastavnice i

Sveutili5ta te ih je paZljivim planiranjem sukladno gornjem hodogramu i u suglasju s raspoloiivim
financijskim sredstvima, potrebno svesti na najmanju moguiu mjeru, iznimno, s obrazloZenjem
predlagatelja.

Zahtjev za izmjenom Plana nabave predaje se Uredu za nabavu i odriavanje (voditelju) uz
obrazloienje potrebe za izmjenom, te mora biti potpisan od delnika sastavnice odnosno odgovorne
osobe. Obrazac Zahtjeva za izmjenom plana nabave nalazi se u privitku ove Procedure (Obrazac 2.).

Sve izmjene ili dopune plana nabave moraju biti vidljivo naznadene u odnosu na osnovni plan

nabave.

lzmjene i dopune Plana nabave Sveudili5te je obvezno objaviti u standardiziranom obliku u
Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) i na web
stranicama Sveudili5ta u roku od osam dana od donoienja ili promjene.
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NAftN DosrAVE pLANovA NABAVE sAsrAVNtcA, osrALtH oRGANlzActJsKtH
JEDINICA, VODITEUA PROJEKATA I KORISNIKA

Planovi nabave dostavljaju se na Obrascu plana nabave (Obrazac 1.) koji je sastavni dio ove
Procedure, Uredu za nabavu i odrZavanje (voditelju).

V. IZVRSENJE PLANA NABAVE

lzvrSenje Plana nabave za proteklu godinu priprema se usporedno pripremi lzvr5enja Financijskog
plana za proteklu godinu do kraja veljade tekuie godine i podnosi Rektoru i Prorektoru za upravljanje
resursima.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Procedura ie se objaviti na internetskim stranicama Sveudili5ta Jurja Dobrile u Puli, stupa na snagu
danom donoienja i objave, a primjenjuje se od 1.10.2019.9.

U Pu1i,30.09.2019.

KLASA: 406-OL/ L9-OL/ 40
U RBROJ : 380-0L-01-19-L

tv.


